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           I.    PRESENTACION.

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (MOF) DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA (OAJ) DEL COMANDO CONJUNTO DE LAS FUERZAS ARMADAS
I.     PRESENTACION.


Este manual normativo de gestión institucional es de importancia para todo el personal militar y civil de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, en razón de que su contenido permitirá dar a conocer las funciones especificas de cada cargo, su ubicación dentro de la estructura orgánica, la línea de autoridad, la relación de coordinación (interna y externa), y de responsabilidad; asimismo, servirá para delimitar a cabalidad el ámbito de las funciones que desempeñen aquellas personas en labores inherentes a dicha Oficina. 

El presente manual es un documento técnico normativo, que ha sido formulado en base a los dispositivos legales vigentes de la Administración Pública.
El correcto empleo de este Manual de Organización y Funciones (MOF), así como la obligatoria difusión y estricto cumplimiento de su contenido, contribuirá asegurar el eficiente funcionamiento de la OAJ - CCFFAA. 

El presente Manual de Organización y Función deberá ser leído en forma obligatoria por todo el personal militar y civil componente de la OAJ -CCFFAA.
                  Coronel FAP

                Jefe de la Oficina de Asesoría 

                Jurídica del CCFFAA

                Alvaro J. GUERRA Carrillo

   O-9434181-A

II. FUNCION GENERAL, LINEA DE AUTORIDAD ESTRUCTURA Y ESQUEMA DE ORGANIZACIÓN.
II. 
FUNCION GENERAL, LINEA DE AUTORIDAD, ESTRUCTURA Y ESQUEMA DE ORGANIZACION.

a.
FUNCION GENERAL: 

Asesorar en asuntos de carácter técnico jurídico-legal y dictaminar sobre los aspectos legales de las actividades del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas; absolver las consultas legales en el proceso de planeamiento de las operaciones y acciones militares conjuntas, así como en asuntos administrativos que le sean formuladas por los distintos Órganos u Oficinas que lo integran; y pronunciarse respecto a dispositivos legales por aprobarse o aprobados que sean de interés institucional y de las Instituciones Armadas.

b.
LINEA DE AUTORIDAD: 

La Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del CCFFAA depende directamente de la Jefatura del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas como un órgano de asesoramiento dentro de su estructura administrativa. El cargo estará representado por un Coronel o Capitán de Navío Jurídico de cualquiera de las Instituciones Armadas cuya línea de autoridad tendrá bajo su mando a la Unidad de Asesoría Contractual y de Procesos Públicos, Unidad de Asesoría Técnica Legal y Administrativa, Unidad de Asesoría en Normativa Operacional, Unidad de Asesoría en Proyectos y Dispositivos Legales, y Unidad Administrativa.

c. ESTRUCTURA DE LA OAJ-CCFFAA:
Para el cumplimiento de su función la OAJ - CCFFAA tiene la organización siguiente:

(1)
Órgano de Dirección:

Jefatura

(2)
Órgano de Apoyo:
Unidad Administrativa

(3)
Órganos de Línea:

(a) 
Unidad de Asesoría Contractual y de Procesos Públicos.

(b) 
Unidad de Asesoría Técnica Legal y Administrativa.

(c) 
Unidad de Asesoría en Normativa Operacional y Derechos Humanos.
(d)
Unidad de Asesoría en Proyectos y Dispositivos Legales.

(e)
Unidad Administrativa.

d. ESQUEMA DE ORGANIZACIÓN DE LA OAJ-CCFFAA:
Órgano de Dirección





 Órgano de Apoyo






III.
FUNCIONES ESPECÍFICAS, LINEA DE AUTORIDAD Y RELACIONES DE COORDINACION.

III.
FUNCIONES ESPECÍFICAS, LINEA DE AUTORIDAD Y RELACIONES DE COORDINACION.

1. ORGANO DE DIRECCION.

a.
JEFATURA.

(1) FUNCIONES ESPECÍFICAS.

(a) Proporcionar asesoramiento técnico jurídico-legal de su competencia a la Jefatura del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y al Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas Armadas, para el cumplimiento de su misión;
(b) Pronunciarse legalmente en el proceso de planeamiento operacional y de mantenimiento de la paz, así como en materia de Derecho Internacional Humanitario y de Derechos Humanos, cuando sea requerido por el Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas Armadas;
(c)
Asegurar el permanente asesoramiento jurídico-legal en las Comisiones o Grupos de Trabajo encargadas de la formulación, revisión y/o actualización de proyectos normativos y dispositivos legales de interés institucional;

(d) Visar los Proyectos de Decreto Supremos, Resoluciones Supremas y Ministeriales, así como Resoluciones del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas emitidas por las diversos Órganos u Oficinas que integran el CCFFAA;

(e)
Coordinar actividades con la Procuraduría Pública del Ministerio de Defensa, en cuanto se refiere a los procesos judiciales instaurados contra el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, y cautelar sus intereses institucionales;
(f) Convocar la Comisión Consultiva de Pensiones de las Fuerzas Armadas y Policía Nacional del Perú; y,
(g)
Administrar racionalmente  los Recursos Humanos y Logísticos de la OAJ-CCFFAA.

(2)
LINEA DE AUTORIDAD.

La Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del CCFFAA depende directamente de la Jefatura del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas como un órgano de asesoramiento dentro de su estructura administrativa. El cargo estará representado por un Coronel o Capitán de Navío Jurídico de cualquiera de las Instituciones Armadas cuya línea de autoridad tendrá bajo su mando a la Unidad de Asesoría Contractual y de Procesos Públicos, Unidad de Asesoría Técnica Legal y Administrativa, Unidad de Asesoría en Normativa Operacional, Unidad de Asesoría en Proyectos y Dispositivos Legales, y Unidad Administrativa.

(3)
RELACIONES DE COORDINACION.

(a) Con la Jefatura del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, proporcionándole asesoramiento jurídico en la decisión y aprobación de actividades propias de la Institución.

(b) Con la Jefatura del Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas armadas, para el trámite y gestión documentaria.

(c) Con las Divisiones y demás Reparticiones del Estado Mayor Conjunto de las fuerzas Armadas, brindándoles asesoramiento jurídico- legal para el cumplimiento de su misión.

(d) Con las Oficinas y demás Órganos de Apoyo del CCFFAA, para coordinaciones sobre actividades de asuntos legales.

(e) Con los Organismos y Asesoría Jurídica del Ministerio de Defensa, respecto a pedidos de información.

2. ORGANOS DE APOYO.
a.
UNIDAD ADMINISTRATIVA.

(1) FUNCIONES ESPECÍFICAS.

(a)
Dirigir y  supervisar el funcionamiento de la Unidad Administrativa.; 
(b)
Controlar el funcionamiento de la Mesa de Partes de la OAJ - CCFFAA y el trámite de la correspondencia “S” para entregar al Oficial de Seguridad de la OAJ;
(c)
Coordinar el mantenimiento de los ambientes, muebles y enseres de la  OAJ-CCFFAA;
(d)
Asegurar la operatividad y empleo del Hardware y Software del Servidor de Red de la OAJ-CCFFAA;
(e)  Hacer  el pedido de útiles de la OAJ-CCFFAA, entre otros; y,
(f)
Las demás funciones que le asignen.
(2)
LINEA DE AUTORIDAD.

La Unidad Administrativa de la OAJ-CCFFAA depende jerárquicamente del Coronel o Capitán de Navío Jurídico de cualquiera de las Instituciones Armadas, el cual ocupa la Jefatura de la Oficina de Asesoría Jurídica del CCFFAA, y el cargo estará representado por un Sub Oficial o Oficial de Mar de cualquier Institución Armada. 

(3)
RELACIONES DE COORDINACION.

(a) Con la Oficina de Servicios Generales del CCFFAA, en los aspectos de Recepción de Planillas de Pago que por diversos conceptos recibe el personal militar y civil de la OAJ-CCFFAA; Administración de Personal, Inventario Físico y Estado de Relevo.

(b) Con todos los elementos componentes de la OAJ-CCFFAA, a fin de asegurar el flujo administrativo para su funcionamiento.

3.
ORGANOS DE LINEA.
a.
UNIDAD DE ASESORÍA CONTRACTUAL Y DE PROCESOS PÚBLICOS.

(1)  FUNCIONES ESPECÍFICAS.

(a)
Brindar asesoramiento legal en la concertación, formulación y celebración de Convenios y/o Contratos en los casos que expresamente ordene la Jefatura; así como en los diferentes procesos de selección que convoque el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas en materia de Contrataciones del Estado;

(b)
Participar en los Comités de Estudio y Grupos de Trabajos que se efectúen, para mejorar las normas y procedimientos de carácter legal y administrativo en materia contractual y contrataciones estatales;

(c)
Estudiar y dictaminar los recursos impugnativos de los expedientes administrativos derivados de actos contractuales y de procesos de contrataciones estatales, que sean puestos a su consideración y nivel de asesoramiento;

(d)
Formular anteproyectos de Resoluciones Administrativas que se requieran por disposición de la Jefatura; y,

(e)
Las demás funciones que le asignen.
(2)
LINEA DE AUTORIDAD.

La Unidad de Asesoría Contractual y de Procesos Públicos depende jerárquicamente del Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, y el cargo estará representado por un Oficial del grado Mayor o Capitán de Corbeta Jurídico de cualquier Institución Armada.

(3)
RELACIONES DE COORDINACION.

(a) Con el Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del CCFFAA, para la decisión y aprobación de   actividades técnico jurídico-legales y administrativas.

(b) Con las Divisiones, Oficinas y demás Reparticiones del Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas Armadas, para el intercambio de información y coordinación.

(c) Con las Unidades que conforman la OAJ-CCFFAA, para las coordinaciones referente a sus actividades propias de gestión.

b.
UNIDAD DE ASESORÍA TÉCNICA LEGAL Y ADMINISTRATIVA.

(1)  FUNCIONES ESPECÍFICAS.

(a) Asesorar y colaborar con  el Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) en las funciones y actividades por desarrollarse en la Jefatura, así como reemplazarlo en caso de ausencia, enfermedad o impedimento.

(b) Dictaminar respecto a las consultas jurídico-legales formuladas por la Jefatura del Estado Mayor Conjunto y demás Órganos u Oficinas que integran el Comando Conjunto de las de las Fuerzas Armadas, relacionadas con las actividades institucionales;

(c) Estudiar y dictaminar los recursos impugnativos y sus expedientes administrativos, que sean puestos a su consideración y nivel de asesoramiento por la Jefatura;

(d)
Asegurar el permanente asesoramiento jurídico en aspectos relacionados con la legislación civil, comercial, financiera, entre otros;

(e)
Participar en los procedimientos administrativos para Empleados Civiles al servicio del CCFFAA, de acuerdo a las normas vigentes;
(f)
Pronunciarse sobre los alcances y aplicación de los dispositivos legales en materia de propiedad mobiliaria e inmobiliaria que tengan relación con el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas;

(g)
Formular anteproyectos de Resoluciones Administrativas que se requieran por disposición de la Jefatura; y,

(h)
Las demás funciones que le asignen.
(2)
LINEA DE AUTORIDAD.

La Unidad de Asesoría Técnica Legal y Administrativa depende jerárquicamente del Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, y el cargo estará representado por un Oficial del grado Teniente Coronel, Capitán de Fragata o Comandante Jurídico de cualquier Institución Armada.

(3)
RELACIONES DE COORDINACION.

(a)
Con el Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del CCFFAA, para la decisión y aprobación de   actividades técnico jurídico-legales y administrativas.

(b)
Con las Divisiones, Oficinas y demás Reparticiones del Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas Armadas, para el intercambio de información y coordinación.

(c)
Con las Unidades que conforman la OAJ-CCFFAA, para las coordinaciones referente a sus actividades propias de gestión.

c.
UNIDAD DE ASESORÍA EN NORMATIVA OPERACIONAL Y DERECHOS HUMANOS.

(1)  FUNCIONES ESPECÍFICAS.

(a)
Asegurar el permanente asesoramiento jurídico-legal en el proceso de planeamiento de las operaciones y acciones militares conjuntas, operaciones de mantenimiento de la paz, cuando sea requerido por la Jefatura;

(b)
Asesorar en aspectos jurídicos las actividades institucionales relacionadas al campo del Derecho Internacional Humanitario y de Derechos Humanos; 
(c)
Participar en los Comités de Estudio y Grupos de Trabajos que se efectúen, para mejorar los procedimientos en la aplicación de la normativa legal de carácter operacional, derecho internacional humanitario y derechos humanos;
(d) Estudiar y dictaminar los recursos impugnativos y sus expedientes, que sean puestos a su consideración y nivel de asesoramiento por la Jefatura.

(e)
Elaborar Proyectos de Resoluciones Administrativas que se requieran por disposición de la Jefatura; y,

(h)
Las demás funciones que le asignen.

(2)
LINEA DE AUTORIDAD.

La Unidad de Asesoría en Normativa Operacional y Derechos Humanos depende jerárquicamente del Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, y el cargo estará representado por un Oficial del grado Teniente Coronel, Capitán de Fragata o Comandante Jurídico de cualquier Institución Armada.

(3)
RELACIONES DE COORDINACION.

(a)
Con el Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del CCFFAA, para la decisión y aprobación de actividades técnico jurídico-legales y administrativas.

(b)
Con las Divisiones, Oficinas y demás Reparticiones del Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas Armadas, para el intercambio de información y coordinación.

(c)
Con las Unidades que conforman la OAJ-CCFFAA, para las coordinaciones referente a sus actividades propias de gestión.

d.
UNIDAD DE ASESORÍA EN PROYECTOS Y DISPOSITIVOS LEGALES.

(1)
FUNCIONES ESPECÍFICAS.

(a)
Participar y apoyar a las Comisiones o Grupos de Trabajo encargadas de la formulación, revisión y/o actualización de proyectos normativos y dispositivos legales de interés institucional;

(b)
Intervenir en la preparación de Proyectos de Leyes y demás dispositivos legales.

(c)
Compilar la legislación nacional en lo concerniente a los dispositivos legales de interés para el accionar del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas e Instituciones Armadas;

(d)
Participar en la convocatoria de la Comisión Consultiva de Pensiones de las Fuerzas Armadas y Policía Nacional del Perú, en caso lo disponga la Jefatura;
(e)
Elaborar Proyectos de Resoluciones Administrativas que se requieran por disposición de la Jefatura; y,

(f)
Las demás funciones que le asignen.

(2)
LINEA DE AUTORIDAD.

La Unidad de Asesoría en Proyectos y Dispositivos Legales depende jerárquicamente del Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, y el cargo estará representado por un Oficial del grado Mayor o Capitán de Corbeta Jurídico de cualquier Institución Armada.

(3)
RELACIONES DE COORDINACION.

(a)
Con el Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) del CCFFAA, para la decisión y aprobación de   actividades técnico jurídico-legales y administrativas.

(b)
Con las Divisiones, Oficinas y demás Reparticiones del Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas Armadas, para el intercambio de información y coordinación.

(c)
Con las Unidades que conforman la OAJ-CCFFAA, para las coordinaciones referente a sus actividades propias de gestión.

IV. CUADRO ORGANICO DE CARGOS.
IV.
CUADRO ORGANICO DE CARGOS.

	Nº Orden
	CCFFAA

	
	OFICINA DE ASESORIA JURIDICA (OAJ)

	
	Cargo Estructural
	Código
	Clasificación
	Total
	Situación del Cargo
	Cargo de Confianza

(GRADO)

	
	
	
	
	
	O
	P
	

	
	JEFATURA
	
	
	
	
	
	

	01
	Jefe
	
	RE
	01
	01
	
	Crl, C de N o equivalente.

	02
	Secretaria
	
	SP - AP
	01
	01
	
	EC

	
	UNIDAD ADMINISTRATIVA
	
	
	
	
	
	

	03
	Jefe  
	
	RE
	01
	01
	
	SO o Ofl de Mar o equivalente.

	04
	Mesa de Partes (Técnico Administrativo)
	
	SP - AP
	01
	01
	
	EC

	
	UNIDAD DE ASESORIA CONTRACTUAL Y DE PROCESOS PUBLICOS
	
	
	
	
	
	

	05
	Jefe (Asesor Jurídico)
	
	RE
	01
	
	01
	My, C de C o equivalente.

	06
	Asesor Jurídico
	
	SP - ES
	01
	01
	
	EC

	07
	Auxiliar de Estado Mayor
	
	RE
	01
	01
	
	Tco o equivalente.

	
	UNIDAD DE ASESORIA TECNICA LEGAL Y ADMINISTRATIVA
	
	
	
	
	
	

	08
	Jefe (Asesor Jurídico)
	
	RE
	01
	01
	
	Tte Crl, C de F o equivalente.

	09
	Asesor Jurídico
	
	SP - ES
	01
	01
	
	EC

	10
	Auxiliar de Estado Mayor
	
	RE
	01
	00
	01
	Tco o equivalente.

	
	UNIDAD DE ASESORIA EN NORMATIVA OPERACIONAL Y DERECHOS HUMANOS
	
	
	
	
	
	

	11
	Jefe (Asesor Jurídico)
	
	RE
	01
	00
	01
	Tte Crl, C de F o equivalente.

	12
	Auxiliar de Estado Mayor
	
	RE
	01
	00
	01
	Tco o equivalente.

	
	UNIDAD DE ASESORIA EN PROYECTOS Y DISPOSITIVOS LEGALES
	
	
	
	
	
	

	13
	Jefe (Asesor Jurídico)
	
	RE
	01
	00
	01
	My, C de C o equivalente.

	14
	Auxiliar de Estado Mayor
	
	RE
	01
	00
	01
	SO o Ofl de Mar o equivalente.

	Total Unidad Orgánica:
	14
	08
	06
	


V.
HOJA DE ESPECIFICACION DE 

FUNCIONES DE CARGOS.

ANEXO 01 : 
JEFE DE LA OAJ (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)
1. FUNCIONES ESPECIFICAS.
a. Proporcionar asesoramiento técnico jurídico-legal de su competencia a la Jefatura del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y al Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas Armadas, para el cumplimiento de su misión;

b. Pronunciarse legalmente en el proceso de planeamiento operacional y de mantenimiento de la paz, así como en materia de Derecho Internacional Humanitario y de Derechos Humanos, cuando sea requerido por el Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas Armadas;
c. Asegurar el permanente asesoramiento jurídico-legal en las Comisiones o Grupos de Trabajo encargadas de la formulación, revisión y/o actualización de proyectos normativos y dispositivos legales de interés institucional;

d. Visar los Proyectos de Decreto Supremos, Resoluciones Supremas y Ministeriales, así como Resoluciones del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas emitidas por las diversos Órganos u Oficinas que integran el CCFFAA;

e. Coordinar actividades con la Procuraduría Pública del Ministerio de Defensa, en cuanto se refiere a los procesos judiciales instaurados contra el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, y cautelar sus intereses institucionales;

f. Convocar la Comisión Consultiva de Pensiones de las Fuerzas Armadas y Policía Nacional del Perú; y,

g. Administrar racionalmente  los Recursos Humanos y Logísticos de la OAJ-CCFFAA.

h. Las demás funciones que le asignen.

2. LINEA DE AUTORIDAD.
a. Depende directamente de la Jefatura del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas como un órgano de asesoramiento dentro de su estructura administrativa.
b. Tiene mando directo sobre:
(1) La Unidad de Asesoría Contractual y de Procesos Públicos;

(2) La Unidad de Asesoría Técnica Legal y Administrativa;

(3) La Unidad de Asesoría en Normativa Operacional y Derechos Humanos;

(4) La Unidad de Asesoría en Proyectos y Dispositivos Legales; y,

(5) La Unidad Administrativa.
3. REQUISITOS MINIMOS.
Ser Oficial Jurídico con el grado de Coronel, Capitán de Navío o equivalente en las Instituciones Armadas.
ANEXO 02 : 
SECRETARIA  (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)

1.
FUNCIONES ESPECÍFICAS.

a. Recepcionar las llamadas y documentos urgentes dirigidos al Jefe de la OAJ, dando cuenta inmediatamente;

b. Anotar las citas, mensajes y disposiciones de la Jefatura del CCFFAA y Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas Armadas, para el Jefe de la OAJ.

c. Redactar y digitar los documentos que ordene el Jefe de la OAJ.

d. Hace recordar diariamente al Jefe de la OAJ las reuniones de trabajo y asistencias ha ceremonias oficiales, así como otras de carácter personal.

2. LINEA DE AUTORIDAD

La Secretaria de la OAJ depende directamente del Jefe de la OAJ-CCFFA.

3. REQUISITOS MINIMOS

Ser servidor público de apoyo (EC) en la especialidad de Secretariado Ejecutivo.
ANEXO 03 : 
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)

1. FUNCIONES ESPECÍFICAS.

a)
Dirigir y  supervisar el funcionamiento de la Unidad Administrativa.; 

b) Controlar el funcionamiento de la Mesa de Partes de la OAJ - CCFFAA y el trámite de la correspondencia “S” para entregar al Oficial de Seguridad de la OAJ;
c) Coordinar el mantenimiento de los ambientes, muebles y enseres de la  OAJ-CCFFAA;

d) Asegurar la operatividad y empleo del Hardware y Software del Servidor de Red de la OAJ-CCFFAA;

e) Hacer  el pedido de útiles de la OAJ-CCFFAA, entre otros; y,

f) Las demás funciones que le asignen.
2. LINEA DE AUTORIDAD.

a. Depende directamente de la Jefatura de la Oficina de Asesoría Jurídica del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas como un órgano de apoyo dentro de su estructura administrativa.

b. Tiene autoridad funcional sobre todo el personal militar y civil que lo conforma.

3. REQUISITOS MINIMOS.

Ser Sub Oficial, Oficial de Mar o grado equivalente en las Instituciones Armadas, que tenga la especialidad de Auxiliar de Estado Mayor.

ANEXO 04 : 
MESA DE PARTES (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)

1. FUNCIONES ESPECÍFICAS.

a. Recepcionar los documentos que ingresan, realizando la anotación respectiva, y presentarlos al Parte de la Jefatura de la OAJ -CCFFAA.

b. Dar ingreso diariamente de esta documentación en el libro toma razón e índice.

c. Remite los documentos debidamente preparados para las Divisiones, Oficinas o Reparticiones que integran el CCFFAA, dándoles la salida respectiva.

d. Llevar y mantener organizado los cuadernos y archivos de documentos y recopila los dictámenes legales emitidos.

e.
Las demás funciones que le asignen.
2.
LINEA DE AUTORIDAD.

Depende directamente de la Jefatura de la Unidad Administrativa de la OAJ – CCFFFAA.
3.
REQUISITOS MINIMOS.

Ser servidor público de apoyo (EC) en la especialidad de Técnico Administrativo.

ANEXO 05 : 
JEFE DE LA UNIDAD DE ASESORIA CONTRACTUAL Y DE PROCESOS PUBLICOS (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)

1.
FUNCIONES ESPECÍFICAS.

(a)
Brindar asesoramiento legal en la concertación, formulación y celebración de Convenios y/o Contratos en los casos que expresamente ordene la Jefatura; así como en los diferentes procesos de selección que convoque el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas en materia de Contrataciones del Estado;

(b)
Participar en los Comités de Estudio y Grupos de Trabajos que se efectúen, para mejorar las normas y procedimientos de carácter legal y administrativo en materia contractual y contrataciones estatales;

(c)
Estudiar y dictaminar los recursos impugnativos de los expedientes administrativos derivados de actos contractuales y de procesos de contrataciones estatales, que sean puestos a su consideración y nivel de asesoramiento;

(d)
Formular anteproyectos de Resoluciones Administrativas que se requieran por disposición de la Jefatura; y,

(e)
Las demás funciones que le asignen.
2.
LINEA DE AUTORIDAD.

a. Depende directamente de la Jefatura de la OAJ - CCFFAA como un órgano de línea dentro de su estructura administrativa.

b. Tiene autoridad funcional sobre todo el personal militar y civil que lo conforma.

3.
REQUISITOS MINIMOS.

Ser Oficial Jurídico con el grado de Mayor, Capitán de Corbeta o equivalente en las Instituciones Armadas.

ANEXO 06 : 
ASESOR JURIDICO DE LA UNIDAD DE ASESORIA CONTRACTUAL Y DE PROCESOS PUBLICOS (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)

2. FUNCIONES ESPECÍFICAS.

a. Estudiar y dictaminar los expedientes relacionados a la aplicación de la legislación contractual y de contrataciones del Estado que se le pongan a consideración;

b. Emitir informe sobre las modificaciones a la legislación contractual y de contrataciones del Estado;

c. Elaborar las síntesis de los dispositivos legales en materia contractual y de contrataciones estatales de interés institucional publicados en el Diario Oficial El Peruano; y, 

d.
Las demás funciones que le asignen.
2.
LINEA DE AUTORIDAD.

Depende directamente de la Jefatura de la Unidad de Asesoría Contractual y de Procesos Públicos de la OAJ – CCFFFAA. 
3.
REQUISITOS MINIMOS.

Ser servidor público especialista (EC) titulado profesionalmente en Abogacía.

ANEXO 07 : 
AUXILIAR DE ESTADO MAYOR DE LA UNIDAD DE ASESORIA CONTRACTUAL Y DE PROCESOS PUBLICOS (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)

1.
FUNCIONES ESPECÍFICAS
a. Colaborar con el Jefe de la Unidad y Asesor Jurídico de la Asesoría Contractual y de Procesos Públicos en la trascripción y digitación de los dictámenes, documentos administrativos y proyectos normativos que le sean ordenados; y,

b. Las demás funciones que le asignen.

2.
LINEA DE AUTORIDAD
El Auxiliar de Estado Mayor I depende directamente de la Jefatura de la Unidad de Asesoría Contractual y de Procesos Públicos de la OAJ- CCFFAA.
3.
REQUISITO MINIMO
a.
Ser Técnico o grado equivalente en las Instituciones Armadas, que tenga la especialidad de Auxiliar de Estado Mayor; y,

b. De preferencia con conocimientos de estudios de Derecho.
ANEXO 08 : 
JEFE DE LA UNIDAD DE ASESORÍA TÉCNICA LEGAL Y ADMINISTRATIVA (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)
1.
FUNCIONES ESPECÍFICAS.

a. Asesorar y colaborar con  el Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica (OAJ) en las funciones y actividades por desarrollarse en la Jefatura, así como reemplazarlo en caso de ausencia, enfermedad o impedimento.

b. Dictaminar respecto a las consultas jurídico-legales formuladas por la Jefatura del Estado Mayor Conjunto y demás Órganos u Oficinas que integran el Comando Conjunto de las de las Fuerzas Armadas, relacionadas con las actividades institucionales;

c. Estudiar y dictaminar los recursos impugnativos y sus expedientes administrativos, que sean puestos a su consideración y nivel de asesoramiento por la Jefatura;

d. Asegurar el permanente asesoramiento jurídico en aspectos relacionados con la legislación civil, comercial, financiera, entre otros;

e. Participar en los procedimientos administrativos para Empleados Civiles al servicio del CCFFAA, de acuerdo a las normas vigentes;

f. Pronunciarse sobre los alcances y aplicación de los dispositivos legales en materia de propiedad mobiliaria e inmobiliaria que tengan relación con el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas;

g. Formular anteproyectos de Resoluciones Administrativas que se requieran por disposición de la Jefatura; y,

h. Las demás funciones que le asignen.

2.
LINEA DE AUTORIDAD.

c. Depende directamente de la Jefatura de la OAJ - CCFFAA como un órgano de línea dentro de su estructura administrativa.

d. Tiene autoridad funcional sobre todo el personal militar y civil que lo conforma.

3.
REQUISITOS MINIMOS.

Ser Oficial Jurídico con el grado de Teniente Coronel, Capitán de Fragata o equivalente en las Instituciones Armadas.

ANEXO 09 : 
ASESOR JURIDICO UNIDAD DE ASESORÍA TÉCNICA LEGAL Y ADMINISTRATIVA (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)
1.
FUNCIONES ESPECÍFICAS.

a.
Estudiar y dictaminar los expedientes relacionados a la aplicación de la legislación civil, penal, entre otros, que se le pongan a consideración;

b.
Emitir informe sobre las modificaciones a la legislación nacional;

c.
Elaborar las síntesis de los dispositivos legales de interés institucional publicados en el Diario Oficial El Peruano; y, 

d.
Las demás funciones que le asignen.
2.
LINEA DE AUTORIDAD.

Depende directamente de la Jefatura de la Unidad de Asesoría Técnica Legal y Administrativa de la OAJ - CCFFFAA. 

3.
REQUISITOS MINIMOS.

Ser servidor público especialista (EC) titulado profesionalmente en Abogacía.

ANEXO 10 : 
AUXILIAR DE ESTADO MAYOR DE LA UNIDAD DE ASESORÍA TÉCNICA LEGAL Y ADMINISTRATIVA (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)
1.
FUNCIONES ESPECÍFICAS
a.
Colaborar con el Jefe de la Unidad y Asesor Jurídico de la Asesoría Técnica Legal y Administrativa en la trascripción y digitación de los dictámenes, documentos administrativos y proyectos normativos que le sean ordenados; y,

b.
Las demás funciones que le asignen.

2.
LINEA DE AUTORIDAD
El Auxiliar de Estado Mayor depende directamente de la Jefatura de la Unidad de Asesoría Técnica Legal y Administrativa de la OAJ - CCFFAA.
3.
REQUISITO MINIMO
a.
Ser Técnico o grado equivalente en las Instituciones Armadas, que tenga la especialidad de Auxiliar de Estado Mayor; y,

b. De preferencia con conocimientos de estudios de Derecho.
 ANEXO 11 : 
JEFE DE LA UNIDAD DE ASESORÍA NORMATIVA OPERACIONAL Y DERECHOS (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)
1.
FUNCIONES ESPECÍFICAS.

a. Asegurar el permanente asesoramiento jurídico-legal en el proceso de planeamiento de las operaciones y acciones militares conjuntas, operaciones de mantenimiento de la paz, cuando sea requerido por la Jefatura;

b. Asesorar en aspectos jurídicos las actividades institucionales relacionadas al campo del Derecho Internacional Humanitario y de Derechos Humanos; 
c. Participar en los Comités de Estudio y Grupos de Trabajos que se efectúen, para mejorar los procedimientos en la aplicación de la normativa legal de carácter operacional, derecho internacional humanitario y derechos humanos;

d.
Estudiar y dictaminar los recursos impugnativos y sus expedientes, que sean puestos a su consideración y nivel de asesoramiento por la Jefatura.

e.
Elaborar Proyectos de Resoluciones Administrativas que se requieran por disposición de la Jefatura; y,

f.
Las demás funciones que le asignen.

2.
LINEA DE AUTORIDAD.

a.
Depende directamente de la Jefatura de la OAJ - CCFFAA como un órgano de línea dentro de su estructura administrativa.

b.
Tiene autoridad funcional sobre todo el personal militar y civil que lo conforma.

3.
REQUISITOS MINIMOS.

Ser Oficial Jurídico con el grado de Teniente Coronel, Capitán de Fragata o equivalente en las Instituciones Armadas.

ANEXO 12 : 
AUXILIAR DE ESTADO MAYOR DE LA UNIDAD DE ASESORIA EN NORMATIVA OPERACIONAL Y DERECHOS HUMANOS (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)
1.
FUNCIONES ESPECÍFICAS
a.
Colaborar con el Jefe de la Unidad de Asesoría en Normativa Operacional y Derechos Humanos en la trascripción y digitación de los dictámenes, documentos administrativos y proyectos normativos que le sean ordenados; y,

b.
Las demás funciones que le asignen.

2.
LINEA DE AUTORIDAD
El Auxiliar de Estado Mayor depende directamente de la Jefatura de la Unidad de Asesoría en Normativa Operacional y Derechos Humanos de la OAJ - CCFFAA.
3.
REQUISITO MINIMO
a.
Ser Técnico o grado equivalente en las Instituciones Armadas, que tenga la especialidad de Auxiliar de Estado Mayor; y,

b. De preferencia con conocimientos de estudios de Derecho.
ANEXO 13 : 
JEFE DE LA UNIDAD DE ASESORÍA EN PROYECTOS Y DISPOSITIVOS LEGALES (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)
1.
FUNCIONES ESPECÍFICAS.

a. Participar y apoyar a las Comisiones o Grupos de Trabajo encargadas de la formulación, revisión y/o actualización de proyectos normativos y dispositivos legales de interés institucional;

b. Intervenir en la preparación de Proyectos de Leyes y demás dispositivos legales.

c. Compilar la legislación nacional en lo concerniente a los dispositivos legales de interés para el accionar del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas e Instituciones Armadas;

d. Participar en la convocatoria de la Comisión Consultiva de Pensiones de las Fuerzas Armadas y Policía Nacional del Perú, en caso lo disponga la Jefatura;
e. Elaborar Proyectos de Resoluciones Administrativas que se requieran por disposición de la Jefatura; y,

f. Las demás funciones que le asignen.

2.
LINEA DE AUTORIDAD.

e. Depende directamente de la Jefatura de la OAJ - CCFFAA como un órgano de línea dentro de su estructura administrativa.

f. Tiene autoridad funcional sobre todo el personal militar y civil que lo conforma.

3.
REQUISITOS MINIMOS.

Ser Oficial Jurídico con el grado de Mayor, Capitán de Corbeta o equivalente en las Instituciones Armadas.

ANEXO 14 : 
AUXILIAR DE ESTADO MAYOR DE LA UNIDAD DE ASESORÍA EN PROYECTOS Y DISPOSITIVOS LEGALES (DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA)
1.
FUNCIONES ESPECÍFICAS
a.
Colaborar con el Jefe de la Unidad de Asesoría en Proyectos y Dispositivos Legales en la trascripción y digitación de los dictámenes, documentos administrativos y proyectos normativos que le sean ordenados; y,

b.
Las demás funciones que le asignen.

2.
LINEA DE AUTORIDAD
El Auxiliar de Estado Mayor depende directamente de la Jefatura de la Unidad de Asesoría en Proyectos y Dispositivos Legales de la OAJ - CCFFAA.
3.
REQUISITO MINIMO
a.
Ser Técnico o grado equivalente en las Instituciones Armadas, que tenga la especialidad de Auxiliar de Estado Mayor; y,

b. De preferencia con conocimientos de estudios de Derecho.
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA DEL COMANDO CONJUNTO DE LAS FUERZAS ARMADAS

1.
FUNCION GENERAL:

Asesorar en asuntos de carácter técnico jurídico-legal y dictaminar sobre los aspectos legales de las actividades del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, así como absolver las consultas legales en el proceso de planeamiento de las operaciones y acciones militares conjuntas, y en asuntos administrativos que le sean formuladas por los distintos Organos u Oficinas que lo integran, y pronunciarse respecto a dispositivos legales por aprobarse o aprobados que sean de interés institucional y de las Instituciones Armadas.

2.
FUNCIONES ESPECIFICAS:

a. Asesorar a la Jefatura del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas en los asuntos de carácter técnico jurídico-legal que le encomiende;

b. Convocar a la Comisión Consultiva de Pensiones de las Fuerzas Armadas y Policía Nacional del Perú;

c. Participar y apoyar a las Comisiones o Grupos de Trabajo encargadas de la formulación, revisión y/o actualización de proyectos normativos y dispositivos legales de interés institucional;
d. Emitir dictamen y atender las consultas formuladas por la Jefatura del Estado Mayor Conjunto y demás Organos u Oficinas que integran el Comando Conjunto de las de las Fuerzas Armadas, respecto al contenido y alcance jurídico de los dispositivos legales y normativos relacionados con las actividades institucionales;

e. Prestar asesoramiento jurídico-legal durante el planeamiento de las operaciones y acciones militares conjuntas, operaciones de mantenimiento de la paz, y en materia de Derecho Internacional Humanitario y de Derechos Humanos, cuando sea requerido por el Estado Mayor Conjunto de las Fuerzas Armadas;

f. Asesorar en la concertación, formulación y celebración de Convenios y/o Contratos que así lo requiera el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas; así como en los diferentes procesos de selección que convoque en materia de Contrataciones del Estado;

g. Compilar la legislación nacional en lo concerniente a los dispositivos legales de interés para el accionar del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas e Instituciones Armadas;

h. Visar los proyectos de Resoluciones Administrativas que expida la Jefatura del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas;

i. Emitir opinión cuando expresamente lo señale una disposición legal;

j. Coordinar las actividades de seguimiento y control de la base de datos del Software de Sistema Documentario, relacionadas a la documentación administrativa recepcionada y promovida por los distintos Organos u Oficinas que integran el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas; y, 

k. Las demás funciones que le asignen.

3.
ESTRUCTURA ORGANICA
a) Jefatura
b) Unidad Administrativa
c)
Unidad de Asesoría Contractual y de Procesos Públicos.

d) 
Unidad de Asesoría Técnica Legal y Administrativa.

e) 
Unidad de Asesoría en Normativa Operacional y Derechos Humanos.

f)
Unidad de Asesoría en Proyectos y Dispositivos Legales.

Órgano de Dirección





 Órgano de Apoyo




















































UNIDAD DE ASESORIA TECNICA LEGAL Y ADMINISTRATIVA








UNIDAD DE ASESORIA 


EN PROYECTOS Y DISPOSITIVOS LEGALES








UNIDAD DE ASESORIA 


EN NORMATIVA OPERACIONAL Y DDHH








UNIDAD DE ASESORIA CONTRACTUAL Y DE PROCESOS PUBLICOS








UNIDAD DE ASESORIA TECNICA LEGAL Y ADMINISTRATIVA





Órganos de Línea








UNIDAD


ADMINISTRATIVA








UNIDAD DE ASESORIA 


EN NORMATIVA OPERACIONAL Y DDHH





Órgano Consultivo








COMISIÓN CONSULTIVA DE PENSIONES DE LAS FFAA Y PNP





Órganos de Línea








UNIDAD DE ASESORIA CONTRACTUAL Y DE PROCESOS PUBLICOS








COMISIÓN CONSULTIVA DE PENSIONES DE LAS FFAA Y PNP








JEFATURA








UNIDAD DE ASESORIA 


EN PROYECTOS Y DISPOSITIVOS LEGALES





























REGLAMENTO DE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONES DEL COMANDO CONJUNTO DE LAS FUERZAS ARMADAS





(OFICINA DE ASESORIA JURIDICA) 

















- 2009 -




















MANUAL DE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONES DE LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA DEL COMANDO CONJUNTO DE LAS FUERZAS ARMADAS

















- 2009 -








JEFATURA








UNIDAD


ADMINISTRATIVA








Órgano Consultivo














